附件8

	日常维修申请表

	申请

科室填写
	申请科室
	　
	申请日期
	　

	
	物品名称
	　
	型号/规格
	　

	
	故障

描述
	

	
	申请人
	
	申请科室

负责人意见
	

	维修

科室填写
	故障分析：



	
	□内修   □外修   □其他：
	维修费用预估：

	
	维修科室负责人意见：

	维修科室分管领导意见：



	
	维修情况记录：

                                      签名：              日期：

	申请

科室填写
	维修结果确认：

                                      签名：              日期：


注：此表由维修科室存档。
